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ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

в  Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования    

«Дом детского творчества» г. Пудожа Республики Карелия 
 

1.Общие положения 

1.1. Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее Правила) разработаны для 

определения статуса, прав и обязанностей обучающихся Муниципального бюджетного 

учреждения  дополнительного образования «Дом детского творчества» г. Пудожа 

Республики Карелия (далее -  Учреждение, Дом детского творчества), устанавливают 

учебный распорядок и правила поведения обучающихся в учреждении. 

1.2. Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012г. N 

273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным Законом «Об основных 

гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» № 124-ФЗ от 3.07.1998г., Порядком 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам, утвержденным приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. N 1008, Санитарно-эпидемиологическими 

требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 

организаций дополнительного образования детей СанПиН 2.4.4.3172-14, Уставом Дома 

детского творчества. 

1.3. Настоящие Правила призваны решать следующие задачи: 

 обеспечивать в Учреждении благоприятную творческую обстановку для 

плодотворной учебно-воспитательного деятельности; 

 способствовать успешному обучению каждого обучающегося и воспитанию уважения 

к личности и ее правам, развитию общей культуры обучающихся и навыков общения; 

 поддерживать в учреждении порядок, основанный на сознательной дисциплине и 

демократических началах организации учебно-воспитательного процесса. 

1.4. Правила устанавливают нормы поведения обучающихся в здании и на прилегающей к 

зданию Дома детского творчества территории. 

1.5.Действие настоящих Правил распространяется на всех 

обучающихся Дома детского творчества находящихся в здании и на территории учреждения, 

как во время учебных занятий, так и во время других мероприятий, в соответствии с подп. 2 

п. 1 ст. 43, подп. 2 п. 4 ст. 44 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации". 

1.6. Правила находятся в каждом объединении у его руководителя (педагога 

дополнительного образования), вывешиваются на информационном стенде согласно п. 4 ст. 

9 Федерального закона от 24 июля 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях ребенка в 

Российской Федерации", копия правил размещается на официальном сайте учреждения в 

сети «Интернет» согласно подп. 2 п. 2 ст. 29 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 

273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Постановлению Правительства 

Российской Федерации от 10.07.2013г. №582 «Об утверждении Правил размещения на 

официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации» 

1.7.Дополнения и изменения к Правилам внутреннего распорядка 

утверждаются приказом директора учреждения. 



2. Основные характеристики организации образовательного 

процесса 

2.1. Организация образовательного процесса в Доме детского творчества регламентируется 

образовательной программой, учебным планом, календарным учебным графиком и 

расписанием занятий, утверждаемыми приказом по учреждению. 

Расписание занятий разрабатывается учреждением  в соответствии с СанПиН 2.4.4.3172-14. 

2.2. Содержание деятельности детского объединения определяется 

педагогом в дополнительной общеобразовательной программе, утверждаемой 

Педагогическим советом Дома детского творчества. 

2.3. Дом детского творчества вправе проводить занятия по дополнительным 

общеобразовательным программам для обучающихся образовательных организаций и 

воспитанников дошкольных образовательных организаций, как на своей базе, так и на базе 

иных образовательных организаций, а также учреждений культуры и спорта. 

2.4. Занятость детей в Доме детского творчества осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях по интересам (клубы, секции, театры, школы, студии, 

ансамбли, лаборатории, учебные группы, площадки, программы и проекты, центры, 

мастерские, кружки). 

2.5. Занятия в детских объединениях проводятся со всем составом, по группам, 

индивидуально. 

2.6. Дом детского творчества организует работу с детьми в течение всего календарного года. 

В каникулярное время учреждение может открывать в установленном порядке - лагеря, 

создавать различные объединения с постоянными (или) переменными составами детей в 

лагерях (с дневным пребыванием), на своей базе. 

2.7. Дом детского творчества организует и проводит массовые мероприятия, создает 

необходимые условия для совместного труда, отдыха детей, родителей (законных 

представителей). 

2.8. В Доме детского творчества устанавливается режим функционирования, который 

соответствует СанПиН 2.4.4.3172-14. 

2.9. Продолжительность учебного года в соответствии с календарным учебным графиком (с 

учетом каникул). Дата начала и окончания учебного года ежегодно устанавливается в 

календарном учебном графике. 

2.10. Начато занятий в ДДТ в учебное время - не ранее  14.00 часов,  суббота и воскресенье – 

9 часов  30 минут,  в каникулярное время -  не ранее 8.00 часов, окончание – не позднее 20.00 

часа, для обучающихся  16 – 18 лет  - 21. 00.  

Продолжительность учебных занятий: 45 мин;  

для дошкольников – 25 – 35 мин. 

Перерывы между занятиями – 10 мин. 

для дошкольников – 5 мин. 

Проведение массовых мероприятий с обучающимися (диско-программы, молодежные 

форумы) - до 22.00 часов.  

2.11. Основной формой организации учебно-воспитательного процесса является учебное 

занятие. 

2.12. Каждый обучающийся имеет право заниматься в одном или нескольких объединениях, 

менять их в течение года. 

2.13. Наполняемость учебных групп в детских объединениях формируется в соответствии с 

Правилами приема обучающихся в Дом детского творчества, 

СанПиН 2.4.4.3172-14. 

2.14. В случае снижения фактической наполняемости учебных групп в течение года группы 

должны быть объединены или расформированы. Обучающиеся могут быть переведены в 

детские объединения соответствующего типа. 

2.15. Обучение и воспитание обучающихся проводятся в процессе учебных занятий, 

мероприятий. 

2.16 Оценка уровня освоения дополнительных общеобразовательных программ 

обучающимися (промежуточная, итоговая) проводится с учетом специфики направления 

деятельности детского объединения. 



2.17. Формы, порядок и сроки проведения текущего контроля уровня освоения 

дополнительных общеобразовательных программ обучающимися определяются 

дополнительными общеобразовательными программами. 

3. Одежда для занятий 

3.1. Для занятий в детских объединениях (кроме танцевальных, физкультурно-спортивных, 

туристических объединений) не требуется определенная форма одежды. 

3.2. Одежда должна быть удобной, чистой, иметь опрятный вид. 

3.3. Для занятий в танцевальных, физкультурно-спортивных, туристических кружках и 

секциях требуется специальная форма и обувь, которая устанавливается педагогом 

дополнительного образования по согласованию с родителями (законными представителями). 

4. Правила поведения обучающихся 

4.1. Бережно относиться  к имуществу Дома детского творчества, к своим и чужим вещам. 

Не брать без разрешения чужие вещи. 

4.2. Строго соблюдать  правила техники безопасности. Наблюдать и быть внимательным в 

целях предупреждения террористических актов. 

4.3. Учиться организовывать свое рабочее время  и рабочее место, своевременно убирать его  

за собой после завершения работы. Смело берись за новое дело и умей доводить его до 

конца. 

4.4. Соблюдать Устав Учреждения.  Добросовестно заниматься по дополнительным 

общеобразовательным программам, выбранным в соответствии со своими интересами.  

Выполнять все распоряжения педагога  и администрации Дома детского творчества. 

4.4. Прилежно заниматься. Внимательно слушать объяснения педагога, старательно и 

самостоятельно выполнять  все его задания, не мешать работать другим. Уважать честь и 

достоинство других обучающихся, работников 

4.5. Не опаздывать на занятия. Знать расписание занятий. 

4.6. Быть аккуратным, отзывчивым и внимательным  к окружающим людям, 

добросовестным, доброжелательным, общительным, сдержанным. Следить за своей речью.  

4.7. Участвовать в делах своего объединения. Заботиться о сплочении коллектива, беречь и 

развивать  его полезные традиции. 

4.8. Принимать  активное  участие в общественной работе объединения, в конкурсах, 

фестивалях, конференциях, соревнованиях и других интегративных формах Дома  

4.9. Иметь необходимые письменные принадлежности и канцелярские, тетради (для 

обучающихся студии журналистики). 

4.10. Иметь сменную спортивную форму и обувь  (для обучающихся в хореографической 

студии). 

4.11. Бережно относится к предоставленному ему инвентарю. 

4.12. Группа, окончившая занятие обязана покинуть место проведения учебного процесса  до 

начала следующего занятия с другой группой. 

4.13. Поведение обучающихся во время перерыва 

 соблюдать чистоту и порядок в коридорах и фойе учреждения; 

 в рекреации запрещены игры с предметами, которые могут нанести ущерб здоровью, 

соблюдать технику безопасности (перемещаться в учреждении только шагом) 

 корректно вести диалог, контролировать «тон и громкость» речи при  изложении 

собственных мыслей (домыслов, фактов, претензий и т.п.) с любым специалистом, 

работающим в учреждении; 

 запрещается толкать друг друга, бросаться предметами и применять физическую     силу; 

 запрещается употреблять непристойные выражения и жесты, мешать проведению  

занятий в других объединениях; 

 находить возможность и способ собственного уважительного отношения ко всем    

участникам образовательного процесса, сверстникам и  младшим по возрасту.    

 не допускать случаев рукоприкладства, унижения достоинства любого      обучающегося; 

 обучающиеся, не имеют права во время нахождения на территории Дома детского 

творчества и при   проведении массовых мероприятий совершать действия, опасные для 

жизни и   здоровья самого себя и   окружающих. 



 нахождение обучающихся в актовом зале возможно только в присутствии педагога. 

 в туалетных комнатах необходимо соблюдать санитарный режим (не вставать ногами на 

унитаз, не бросать в унитаз мусор, не оставлять открытыми краны и т.д.). 

5. Права обучающихся 

Обучающиеся имеют право: 

 на свободный выбор любого вида деятельности, посещения одного или нескольких 

объединений, менять их в течение года; 

 участвовать в органах  детского самоуправления Учреждения и в органах управления 

Учреждением, т.е. избирать и быть избранными в органы самоуправления Учреждением;  

 принимать участие в конкурсах, фестивалях, конференциях, соревнованиях и других 

интегративных формах Учреждения; 

 получать дополнительные платные образовательные услуги; 

 свободно посещать мероприятия, не предусмотренные дополнительной 

общеобразовательной программой; 

 на собственное мнение, свободу совести, информации, свободное выражение 

собственных мнений и убеждений, защиту чести и достоинства, защиту от всех форм 

физического и психического оскорбления или злоупотребления, отсутствия заботы, 

небрежного или грубого обращения. 

6. Обязанности обучающихся 

Обучающиеся в соответствии с п.1 ст.43 Федерального закона от 29декабря 2012 г. N 273-ФЗ 

"Об образовании в Российской Федерации" 

обязаны: 

 соблюдать Устав Учреждения; добросовестно заниматься по дополнительным 

общеобразовательным программам, выбранным в соответствии со своими интересами; 

 бережно относиться к имуществу Учреждения и материальной базе; 

 уважать честь и достоинство других обучающихся, работников Учреждения; 

 выполнять требования работников Учреждения в части, отнесенной Уставом к их 

компетенции. 

7. Поощрения за успехи в обучении 

7.1. За активное участие в жизни Дома детского творчества  для обучающихся применяются 

следующие меры поощрения: 

- объявление благодарности; 

- награждение грамотой; 

- награждение ценным подарком; 

7.2. Поощрения объявляются приказом по  учреждению. 

8. Меры дисциплинарного взыскания 

8.1. За неисполнение или нарушение устава Дома детского творчества, правил внутреннего 

распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 

осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры 

дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из объединений  Дома 

детского творчества. 

8.2. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся не достигшим 14 

лет, а также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья. 

8.3. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера 

дисциплинарного взыскания. При выборе меры дисциплинарного взыскания Дом детского 

творчества должен учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и 

обстоятельства, при которых он совершен, предшествующее поведение обучающегося, его 

психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся, 

представительных органов обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего  обучающегося. 

8.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время 

их болезни, каникул. 

8.5. До применения меры дисциплинарного взыскания Дом детского творчества, должна 

затребовать от обучающегося письменное объяснение. Если по истечении трех учебных дней 



указанное объяснение обучающимся не представлено, то составляется соответствующий акт. 

Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного объяснения не 

является препятствием для применения меры дисциплинарного взыскания. 

8.6. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со дня 

обнаружения проступка, не считая времени необходимого на учет мнения советов 

обучающихся, представительных органов обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, но не более семи учебных дней со дня представления 

руководителю организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

мотивированного мнения указанных советов и органов в письменной форме. 

8.7. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 15 лет, из Дома 

детского творчества, как мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное 

совершение дисциплинарных проступков. Указанная мера дисциплинарного взыскания 

применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического 

воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Доме детского 

творчества, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и 

права работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также 

нормальное функционирование Дома детского творчества. Отчисление 

несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного взыскания не применяется, 

если сроки ранее примененных к обучающемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и 

(или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке. 

8.8. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется приказом 

(распоряжением) директора Дома детского творчеств, который доводится до обучающегося, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося под роспись в 

течение трех учебных дней со дня его издания, не считая времени отсутствия обучающегося 

в Доме детского творчества.  Отказ обучающегося, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с указанным приказом (распоряжением) 

под роспись оформляется соответствующим актом. 

8.9. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к 

обучающемуся. 

8.10. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений является обязательным для всех участников образовательных отношений в Доме 

детского творчества, и подлежит исполнению в сроки, предусмотренные указанным 

решением. 

8.11. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений может быть обжаловано в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке. 

8.12. Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания к 

обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он считается 

не имеющим меры дисциплинарного взыскания. Директор  Дома детского творчества, до 

истечения года со дня применения меры дисциплинарного взыскания имеет право снять ее с 

обучающегося по собственной инициативе, просьбе самого обучающегося, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, ходатайству советов 

обучающихся, представительных органов обучающихся или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

9. Защита прав обучающихся  

9.1. В целях защиты своих прав, обучающиеся и их законные представители, самостоятельно 

или через своих представителей вправе: направлять в органы управления Дома детского 

творчества обращения о нарушении и (или) ущемлении ее работниками прав, свобод и 

социальных гарантий обучающихся; обращаться в комиссию по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений; использовать не запрещенные 

законодательством РФ иные способы защиты своих прав и законных интересов.  

 



10. Заключительные положения 

10.1. Настоящее Положение вступает в силу  с момента утверждения директором Дома 

детского творчества. 

10.2. Срок действия данного положения неограничен. 

10.3. При изменении нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность 

образовательного учреждения в положение вносится изменения в соответствие с 

установленным порядком. 


